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Doelstelling.
Het doel van deze cursus:
Kennismaken met Wordpress en aan het eind in staat zijn om zelfstandig een Wordpress website te 
maken en te onderhouden.

Voorbereiding
Voor deze cursus hoeft u geen voorbereidingen te treffen. U zult gebruik gaan maken van computer, 
die gebruik maken van testsites van Amnesty.

U dient zich als volgt aan te melden:

<< aanmeld instructies >>
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Aan de gang.

Het dashboard.
Na het inloggen beland je op het dashboard van jouw website. Via het dashboard heb je de controle 
om jouw hele website aan te passen. 

Wat zien we op het dashboard?
- Rechtsboven zien we de loginnaam (In dit voorbeeld ‘cursist’).
- Linksboven zien we de titel van uw website.
- Aan de linkerzijde zien we de menu-items.
Boven net naast de titel zien we een getal staan (in ons voorbeeld het getal 5). Ook zien we in de 
menu-items een tweetal cijfers in een rood rondje staan. Dit betekent dat er updates aanwezig zijn.
Net boven de tekst Dashboard zie we staan (in dit voorbeeld), dat wordpress 4.2.1 available is.
Dat gaan we als eerste doen. Druk op Please update now. Wordpress wordt automatisch bijgewerkt 
en als dat klaar is, zal het volgende scherm verschijnen:

 pag. 4



Mijn eigen website (basic) 1 maart 2015

Zoals gezegd zijn er nog meer updates te doen.

Plugins.

Plugins – De kracht achter de flexibiliteit van WordPress

Die extra functies die we makkelijk kunnen toevoegen worden ook wel plugins genoemd. Er zijn 
tienduizenden gratis plugins die je met een paar klikken kan installeren.

Een plugin is een kleine toevoeging aan de software van WordPress. Zo zijn er plugins voor 
contactformulieren, voor extra beveiliging, voor sliders, voor het maken van een webshop, voor het 
toevoegen van Google Analytics en tienduizenden andere toepassingen.

Een plugin kan je via het WordPress dashboard met een paar klikken installeren en activeren. 
Betaalde plugins kunnen makkelijk geupload worden. Met plugins kan je bijna elke denkbare 
functionaliteit toevoegen aan je website.

Voor WordPress zijn er duizenden en wellicht wel honderdduizenden plugins te vinden. Omdat het 
een wereldwijd gebruikt systeem is zijn er zoveel plugins voor WordPress te vinden. Veel plugins zijn 
gratis te gebruiken maar er zijn ook plugins waar je voor moet betalen (meestal een bedrag waar je 
het zelf niet voor kunt laten maken).

Toevoegen van een nieuwe plugin.

Aan de linkerkant van het dashboard zie je de verscillende keuzes, waaronder:
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Als je kiest voor Plugins, dan kan er gekozen worden uit 3 onderdelen, tw.:
- Geinstalleerde plugins;
- Nieuwe plugin;
- Bewerker.

Deze laatste gaan we niet behandelen.
Allereerst de genstalleerde plugins. Als die keuze wordt gemaakt, dan zullen de reeds aanwezige 
plugins worden getoond.

In dit geval worden 2 plugins getoond, Aksimet en Hallo Dolly. Beide plugins zijn wel aanwezig in d 
omgeving, maar niet geactiveerd. Om een plugin te gebruiken, dient deze geactiveerd te worden 
(Activeren).

Om een plugin toe te voegen, kies voor Nieuwe plugin. Het volgende scherm zal verschijnen:

Om de betreffende plugin te zoeken, type de naam in rechtsboven in het veld ‘Plugin zoeken’.
Als de plugin wordt gevonden en de plugin dient te worden geinstalleerd, dan drukt je op de knop 
‘Nu installeren’. Het systeem zal de plugin installeren op de server. Na de installatie zal worden 
gevraagd, of de plugin geactiveerd dient te worden. Zo ja, druk dan op ‘Activeren’.
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Thema’s.
Net zoals plugins, kunnen ook thema’s worden geinstalleerd en geactiveerd.
Wat zijn wordpress thema’s? Een wordpress thema is het uiterlijk van de website. Je kunt het zien als
het plaatwerk van een auto. WordPress zelf is de motor en zorgt voor de content. Het  thema geeft 
een output aan de content en zorgt ervoor dat het gemakkelijk te lezen is voor de bezoeker.

WordPress thema’s heb je in verschillende maten en kleuren. Een goede WordPress thema is 
belangrijk! Je kunt nog zo’n goede tekstschrijver zijn, of nog zo’n goed bedrijf. Een wordpress thema 
kan jouw website maken of breken!

Als er thema’s bij te werken zijn, zal het volgende scherm verschijnen:

Voor het installeren van een nieuwe, of andere thema, doe hetzelfde als wat je hebt geleerd bij de 
plugins. 

Pagina’s.

Pagina’s binnen de website zijn een belangrijk onderdeel. Zie pagina’s als menu-keuzes. Zie iedere 
menu-keuze als een pagina.
Denk goed na, welke menu-keuzes je wilt gaan gebruiken voor de website. Als je dat weet, kan je de 
betreffende pagina’s maken.

Wat is het verschil tussen een pagina en een bericht in WordPress?
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Het verschil tussen pagina’s en berichten in WordPress kan behoorlijk verwarrend zijn, zeker als je net
begint met WordPress. Wat is nu precies het verschil? In het Dashboard en op de website lijken ze er 
hetzelfde uit te zien. Waarom zijn er dan pagina’s en berichten? Wanneer gebruik je berichten? 

.

Bij de keuze tussen berichten of pagina’s hangt het er vanaf hoe je je site gaat gebruiken.

Blog

Als je een blog wilt maken dan kies je voor berichten. Op je homepage komen dan de meest recente 
berichten altijd bovenaan. Wil je een aantal pagina’s met vaste informatie aan je blog toevoegen, 
zoals een Over ons-pagina of een Contact-pagina? Dan maak je daar enkele pagina’s voor aan.

Website

Wanneer je een website wilt maken met voornamelijk vaste informatie, dan kies je voor pagina’s. Je 
website heeft dan een (statische) pagina als homepage en zal verder uitsluitend uit pagina’s bestaan.

Een combinatie is ook mogelijk: Een website met een vaste homepage en met berichten in 
bijvoorbeeld de nieuws-sectie.

Berichten
Als je WordPress als een blog gebruikt dan kies je voor berichten. In een blog staan op de homepage 
meestal de laatste berichten, de meest recente bovenaan. De volgorde is omgekeerd chronologisch. 
De homepage verandert dus steeds en is dynamisch. Als de berichten erg lang zijn kun je ervoor 
kiezen om alleen het begin van elk bericht te tonen, gevolgd door een Lees verder link.

Elk bericht heeft een datum. Oudere berichten komen vanzelf in archieven gesorteerd op maand en 
jaar. Hoe ouder een bericht, hoe dieper je bezoeker dus moet gaven om het te vinden. Daarom is er 
ook de optie om je berichten te sorteren in categorieën en ze tags (trefwoorden) te geven.

Berichten nodigen uit tot interactie. Met een social sharing plugin kunnen lezers jouw berichten 
delen op social networks zoals Twitter, Facebook, Google+ en LinkedIn. Berichten nodigen ook uit tot
discussie. Ze hebben een ingebouwde reactiemogelijkheid waar bezoekers kunnen reageren op jouw 
onderwerp. Je kunt deze optie per bericht aan- of uitzetten.

Pagina’s

Pagina’s zijn voor inhoud die minder tijd-afhankelijk is dan berichten. Denk aan een Over ons-pagina 
of een Contact-pagina.  Een pagina kan niet gekoppeld worden aan een categorie en je kunt geen 
tags toewijzen aan een pagina.
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Pagina’s zijn hiërarchisch. Ze kunnen georganiseerd worden in hoofdpagina’s en sub-pagina’s. Elke 
pagina kan sub-pagina’s hebben. De pagina’s verschijnen hiërarchisch in het navigatiemenu. De 
volgorde van pagina’s kun je aanpassen door ze een nummer te geven. Heb je heel veel pagina’s dan 
is dit lastig om bij te houden. Met de plugin Simple Page Ordering  kun je de paginavolgorde 
aanpassen door ze naar de juiste plaats te slepen.

Pagina’s kunnen gebruik maken van aparte pagina templates, waardoor je ze een ander uiterlijk kunt 
geven dan berichten en je ook afzonderlijke pagina’s van elkaar kunt laten verschillen. Zo kun je 
bijvoorbeeld je homepage een andere look geven dan de rest van de pagina’s.

De belangrijkste verschillen tussen berichten en pagina’s op een rij:

 Berichten zijn tijdgebonden, pagina’s niet.
 Berichten zijn ‘socialer’ dan pagina’s.

 Berichten kunnen categorieën en tags hebben, pagina’s hebben een hiërarchische structuur.

 Berichten komen in de RSS feed, pagina’s niet.

 Pagina’s kunnen aparte templates hebben, berichten niet.

Nieuwe pagina toevoegen

Kies in het linker menu voor Pagina’s en vervolgens in het submenu voor Nieuwe pagina
Pagina’s  Nieuwe pagina

Of kies in het linker menu voor Pagina’s en klik op de linker muisknop. Vervolgens zal het volgende 
scherm verschijnen, waar u vervolgens kiest voor Nieuwe pagina
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Na de keuze Nieuwe pagina zal het volgende scherm verschijnen:

In het bovenste gedeelte vult u de naam van de pagina in. Deze zal tevens verschijnen op de 
menubalk. Een goede raad, laat de naam niet al te lang zijn. Het betreffende menu zal dan ook lang 
zijn.
In het onderste gedeelte kan de inhoud ingevoerd worden.

Reacties uitzetten

Op iedere pagina kunnen mensen reageren. Wilt u dat voorkomen, ga dan naar Pagina’s in het linker 
menu en klik op de rechter muisknop. De lijst van pagina’s zal verschijnen. Ga met de muis op de 
betreffende pagina staan en er zal onder de naam een aantal keuzes verschijnen.
Kies Snel bewerken.
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Vervolgens zal het volgende scherm verschijnen:

U ziet een vinkje aanstaan bij Reacties toestaan. Zet deze uit en vergeet niet te drukken op Opslaan.

Thema’s

Voor thema’s geldt hetzelfde als bij de Pagina’s.
Weergave  Thema’s en klik op de linker muisknop.
Het volgende scherm zal verschijnen:

Hier kan een ander thema worden gezocht, indien de huidige thema net voldoet. Er kan gekozen 
worden ui thema’s die al zijn geladen, maar er kan ook worden gekozen om een ander thema te 
zoeken.
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Als gekozen wordt om een nieuwe toe te voegen, dan verschijnt het volgende scherm:

Hier kan worden gekozen uit diverse thema’s
Mocht u een thema leuk vinden, ga er dan met uw muis opstaan en kies voor Installeren. Het thema 
zal in uw omgeving worden geplaatst en na de installatie zal het volgende verschijnen:

Wilt u het thema direct gaan gebruiken, kies dan voor Activeren. Wees niet bang. Mocht het u niet 
bevallen, kunt u nog altijd het vorige thema kiezen.
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Weergave  Aanpassen

Indien dit wordt gekozen, kunt u een aantal zaken gaan wijzigen. Wij zullen on nu alleen gaan 
focussen op het onderdeel Statische startpagina. Standaard zal de pagina met de laatste berichten 
verschijnen. Wilt u dit wijzigen in bijvoorbeeld de statische pagina Home, dan kunt u dat hier doen.

 pag. 13



Mijn eigen website (basic) 1 maart 2015

Widgets

Weergave  Widgets
Met behulp van dit onderdeel kunt u uw website voorzien van modules. Zo kunt u bijvoorbeeld aan 
de rechterkant een kalender plaatsen. Klap het Hoofd widgetgebied open en sleep de module 
Kalender naar de plaats waar u het wilt laten zien.
Om een module weer weg te halen, sleep deze van de rechterkant (widgetgebied) naar de linker kant
en laat uw muisknop los en de module is uit het widgetgebied verdwenen.
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Header

Weergave  Header

Hiermee kunt u het plaatje/de foto in de header wijzigen. Hetzij door een nieuwe foto, dan wel 
aangeven, dat de foto of plaatje steeds wijzigt in een andere foto/plaatje.

Berichten

Wat we nog niet hebben behandeld zijn de berichten (blog). Indien gekozen wordt om een berichten 
pagina te laten zien, dan zullen alle berichten hierop getoond worden (Van nieuw naar oud). Hier 
hoeft niet voor geprogrammeerd worden. Alles gebeurt automatisch. Als gekozen wordt om ook een 
archief in het rechter gebied te laten zien, zullen oude berichten hier naar toe gaan.
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Voor het invoeren van berichten ga gewoon naar de keuze Berichten in het linker menu gedeelte en 
klik op de linker muisknop. Vervolgens kunnen berichten worden toegevoegd, gewijzigd en/of 
verwijderd.

Of kies aan de bovenkant voor Nieuw  Bericht

Opdracht

Dit is het einde van de cursus. Ga spelen met wat u heeft gebouwd. Gebruik een ander thema. Voe 
pagina’s toe. Probeer plugins uit.
Uw website zal de komende week gewoon voor u bereikbaar zijn. Probeer zoveel mogelijk uit en laat 
volgende week zien wat u heeft gewijzigd.
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Toelichting

Wordpress WordPress is vrije weblog-software, die onder de voorwaarden van de GNU 
General Public Licence (GPL) wordt gepubliceerd. WordPress is ontwikkeld door 
Matthew Mullenweg, maar het wordt door een flinke groep ontwikkelaars 
ondersteund. WordPress is het meest gebruikte contentmanagementsysteem.

GPL De GNU General Public License of kortweg de GPL is een copyleftlicentie voor 
software, bedacht door Richard M. Stallman van GNU, die (in het kort) stelt dat je 
met de software mag doen wat je wilt, inclusief aanpassen en verkopen, mits je 
dat recht ook doorgeeft aan anderen en de auteur(s) van de software vermeldt. 
Concreet komt het voorgaande erop neer dat als je software die onder de GPL is 
gepubliceerd wilt verspreiden, je daar de broncode bij zult moeten doen. Deze 
broncode mag dan weer verder worden verspreid onder de GPL. Iedereen kan 
ervoor kiezen zijn of haar programma onder de voorwaarden van deze licentie te 
publiceren. Software die onder deze licentie wordt uitgegeven is vrij.

Blog Een weblog of blog is een persoonlijk dagboek op een website dat regelmatig, 
soms meermalen per dag, wordt bijgehouden. Meestal gaat het om teksten die in 
omgekeerd chronologische volgorde verschijnen.

Thema/template WordPress heeft de mogelijkheid om meerdere templates te installeren en tussen
deze te wisselen. Templates zorgen ervoor dat het uiterlijk en de functionaliteit 
van WordPress wordt veranderd. Templates kunnen worden geïnstalleerd via het 
"Dashboard" of door het te uploaden via FTP.

Plugin Een van WordPress' populairste mogelijkheden is de rijke aanwezigheid van plug-
ins. Deze stellen de gebruikers en ontwikkelaars in staat om nieuwe 
mogelijkheden toe te voegen aan WordPress. Er zijn anno 2014 meer dan 28.000 
plug-ins in de WordPress.org-database.

Widgets Widgets zijn kleine modules die gebruikers op hun WordPressinstallatie kunnen 
zetten door middel van een drag-and-drop-systeem. Widgets kunnen een 
slideshow, een zoekbalk, een blogarchief etc. bevatten.
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Wordpress
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How to read the diagram:
54% of the websites use none of the content management systems that we monitor.
WordPress is used by 27.0% of all the websites, that is a content management system 
market share of 58.6% 

W3Techs.com, 3 November 2016 
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